UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc ldp - Tu do - Hanh phic

S6: 4540 /SGDDT-VP Ha Noi, ngayl 1 thing 10 ndm 2019
V/v hudng dan thye hién nhiém vu
cbng tac phap ché nim hoc 2019-2020

Kinh giri:
- Truwdéng phong GDDT quén, huyén, thi x3;
- Thu trudng cac don vi true thude.

Thuc hign Cong viin s6 4201/BGDDT-PC ngay 17/9/2019 cia B Gido duc
va Dao tao (GDDT) veé viéc huong din phiém vy nam hoc 2019-2020 vé cong tac
phap che Ké hoach sé 60/KH-UBND ngay 09/3/2018 ctia UBND thinh pho Ha
Noi vé viée thyc hién D& 4n “Nang cao chit lwong céng tac phd bién, gido duc
phap luit trong nha truomg dén nim 20217 trén dia ban thanh phé Ha Néi, S&
GDDT huéng din cic phong GDPT ‘qudn, huyén, thi x&, cdc truong truc thudc S&
thurc hién nhiém vu cdng tic phap ché nam hoc 2019-2020 nhu sau:

A.NHIEM VU CHUNG

- Piy manh hiéu qua céng tic tuyén truyén phd bién gido duc phap ludt
(PBGDPL) cta dgi ngid nhing ngudi lam cong téc phap ché tai céc trudomg va cac
€0 86 gido duc;

- Tép trung ndng cao chat lugng cong tac tuyén truyen PBGDPL nganh
GDDT Ha Néi theo P& 4n “Néng cao chit lwong céng tic phd bién, gido duc phip
ludt trong nha trudmg giai doan 2018-2021” trén dia ban thanh phé Ha Néi. Ting
cudng té chire, ddi méi cac hoat dong tuyen truyén PBGDPL trong nha trLr(mg va
cdc co s gido duc. Trién khai thuc hién ¢6 hiéu qud Ngay phap ludt tai cic don vi,
co s& gido duc trén dia ban Thanh phd;

- T4 chite tuyén truyén, pho bién, thuc hién Luat Gido duc nim 2019 va cac
vin ban huéng dan thi hanh;
- Tlep tuc trién khai Quyét dinh sb 6547/QD-UBND cua Chu tich UBND

Thanh phd phé duyét cac thu tuc hanh chinh linh vye quén 1y nha nuéc clia So
GDPT, UBND cép huyén, UBND cép x3 trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Trién khai, thuc hién céc Luit, cac vin ban dudi Iuat lién quan dén nha
trromg dé cén b, cong chire, vién chic va hoc sinh thuc hién ding Hién phap,

phép luit, gop phan quan trong vao viéc xay dung don vi, nha trudng dan chi, an
ton, ky cwong, nén nép, hiéu qua bén vimng.

B. NHIEM VU CU THE

Cac don vi Phong GDDT, quén, huyén, thi xd, cdc don vi trwe thude S can
trién khai céc nhiém vu cha yéu vé cong tac phap ché nhu sau:
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I. Kién toan nhén lyc cong tac phip ché

1. Truéng phong GDPT quédn, huyén, thi x3, thu treong cac don vi truc
thudc phan céng mdgt 1anh dao phu trach cong tic phap ché; phan cong cdn bd thuc
hién cdng tac phap ché tai don vi; thanh l4p Ban tuyén truyen PBGDPL. cta don vi;
xdy dung va trién khai ké hoach thuc hién cong tac phép ché nam hoc 2019 - 2020;

2. T chire trién khai, tham gia cdc 16p tap huin, bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu vé cong tac phap ché, tuyén truyen PBGDPL cho céan bo lam cdng tac
phap ché; tham gia ddy du cac 16p tip huin, bdi dudng nghiép vu vé cong tac phap
ché do B6 GDDT, S& GDPT, S& Tu phap hodc cdc co quan chuyén mén khic cia
Thanh phé t6 chic.

I1. Hoat déng phap ché
1. Cong tac xay dung van ban linh vue gido duc va dao tao

- Céac Phong GDBT quén, huyén, thi xa tiép tuc chu tri hodc phdi hop véi
Phong Tu phép du thao, trinh HDND, UBND quén, huyén ban hanh (Nhing co ché
chinh sch dic thii dé phat trién gido duc va dao tao dia phuong nhu co ché chinh
sach trong xy dung trrdng chuin quoc gia, chinh sach xay dung va hoat ddng cia
trudmg chit lugng cao; chinh sich tuyén dung can bd, gido vién vé céc trudmg chét
lwong cao; viée thu hit nhan tai, thi khoa vé cdng tac tai quan huyen chinh sach
déi v6i d6i ngil true tiép lam cong tic phd cép gido duc va xo6a mi chit tai x4,
phudng, quén, huyén...);

- Cin cir cac vin ban cua Thanh phd va cta quin, huyén, thi xi dang thuc
hién, lién quan dén can bd quan ly, gido vién, hoc sinh, cdc phong GDDT, cac
tredomg true thude S& xdy dung vin ban hudng din cu thé, chi tiét trién khai, thuc
hién tai don vi;

- Tap trung sia dbi cic van ban quy pham phap lugt (Quyét dinh
20/2013/Qb-UBND, Quyét dinh 21/2013/Qb-UBND, Nghi quyet 14/2016/NQ-
HDND lién quan dén cAc trudmg chit luong cao @& thuc hién Diéu 12 Luit Thu
do);

- Cac phong GDDT t8 chitc tap hudn cho cac don vi trromg hoc vé xdy dung
van ban (Quyet dinh, thong bdo, quy ché, bio céo...) dam bao dung thé thie, dung
thdm quyén theo Théng tw 01/2011/TT-BNV vé viéc hudng din thé thirc, k§ thuat
trinh bay van ban hanh chinh.

2. Cong tac kiém tra, ra soat hé thong héa vin ban
2.1. Doi véi van bin QPPL

- Truémg phong GDDT quén, huyén, thi x4 phdi hop véi cic don vi, co quan
¢6 lién quan thuc hién ra sodt, hé thong hoa van ban QPPL cia HDND, UBND
quin, huyén ban hanh lién quan dén gidao duc. Kip thoi kién nghi UBND quin,
huyén, thi xa cong bd nhitg vin ban da hét hiéu luc toan bd hodc d3 hét hidu luc
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mdt phan theo quy dinh tai Nghi dinh 16/2013/ND-CP ngay 06/02/2013 cua Chinh
phu.

- Hiéu truong cac truong truc thudc thudmg xuyén kiém tra nhiing van ban
QPPL cua Bo GDDT UBND, HDND Thanh pho ban hanh nhw Thong tu, Quyet
dinh, Nghi quyet ) va bio céo, dé xut v6i So trinh cap ¢ thdm quy én nhimg vén
dé bt cap, dé nghi sira ddi hoac bai bo theo quy dinh.

2.2. Déi véi vin ban hanh chinh

Cac don vi Phong GDDT quén huyén, cic don vi gido duc truc thuje S¢ tién
hanh ra sodt cac van ban hanh chinh do Thu truong co quan ban hanh trong nam
hoc 2019-2020 nhu: Quyét dinh, cOng van, hudng dan, thong bao, quy che didu 18,
Ty kiém tra vé thé thirc, thim quyen ban hanh (theo Quvét dink s6 7117/QD-
UBND ctia UBND thanh phé Ha Néi va Théng tw 01/2011/TT-BNV);

Cac don vi bao céo’vé So GDDT ( qua Van phong S&, dia chi email:
congthang@hanoiedu.vn) két qua kiém tra, ra sodt van ban QPPL va vén ban hanh
chinh trudce ngay 25/12/2019.

3. Céng tac tuyén truyén, pho bién, giéo duc phap luat

- Trién khai thuc hién Quyét dinh 56 705/Qb-TTg ngay 25/5/2017 cua Thu
tuéng Chinh pha ban hanh Chuong trinh phd bién gido duc phap luft giai doan
2017-2021; Quyét dinh sb 3957/Qb-BGDBT ngay 28/9/ 2017 cua Bo truomg Bo
GDDT ban hanh ké hoach trién khai, thuc hién Dé dn “Néng cao chét luong cong
tac phd bién, gido duc phap ludt trong nha truong dén nam 2021”. Néng cao chét
hmng gido duc phép ludt v¢ an toan giao thong trong cac co so gido duc; tham gia
cudc thi Tim hiéu kién thire phap luat naim 2019 cho hoc sinh céc trudng trung hoc
phd thong trén dia ban Thanh pho;

- Tuyén truyén dén can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh cac quy dinh cia
Luit Gido duc nam 2019 theo chi dao cua B6 GDDT; tuyén truyen pho bién ve
Lujt phong chong tham nhiing giai doan 2019-2021va tuyén truyén vé Nhén quyen
theo chi dao cia UBND thanh phé Ha Noi;

-Tiép tuc t6 chirc phd bién kip thot (qua hos nghl qua hop Hoi dong trudng,
qua trang Website ciia truong...) dén can b6, gido vién, nhan vién va cac em hoc
sinh cac ludt mdi lién quan dén gido duc va ddo tao; cdc vin ban lién quan dén dbi
trong thudc pham vi quan 1y cua don vi, nha trrdng;

- Mdi trudng thude cac cap hoc, it nhét td chie 01 budi ngoai khoa/hoc ky vé
cic Luat lien quan dén hoc sinh nhu: phong chong tac hai cia thudc 14; an toan giao
thong; quyen va bdn phén tré em; phong chdng ma tiy, HIV/AIDS cho hoc sinh; td
chirc cd hiéu qua Ngay phap luit ndm 2019;

- Té chirc tap huén 01 lin/ndm hoc béi dudng kién thic phap lugt, ky nang
pho bién, gido duc phap luit cho d6i ngil gido vién mdn phap luat, mon gido duc




cdng dan, bdo cdo vién va can b phu trach cong tac phé bién, gido duc phap luit
trong nha trudng;

- Biy manh hoat dong cua Cau lac bd “Thanh nién voi phdp Iuat” va xay
dung chuong trinh hoat dong theo nam hoc; tuyén truyén phép ludt qua to gip vé
phong chéng tic hai cia thudc 14 cho hoc sinh céc truong THCS;

- B6 sung nang cao chét luong hoat dong cia ta sach phap luat tai don vi.

Xéy dung trang thong tin phé bién, gido duc phép luit trén trang website clia don
vi;

- Truéng phong GDDT quan, huyén, thi x& va thu truéng cac don vi truc
thudc giri ké hoach PBGDPL ndm hoc 2019-2020 vé SO (qua Vin phong sé va dia
chi email: congthang@hanoiedu.vn trudc ngay 30/10/2019.

4. Theo d&i tinh hinh thi hanh phap luat, kidm tra vige thwe hién phép luit

Truéng phong GDDT quén, huyén, thi xa va tha tru(mg cac don vi gido duc
truc thudc So tnen khai tuyén truyen pho bién cdc luat, cac quy dinh ctia Nha
nude, chi ¥ vén dé thu - chi, van d& tuyén sinh, chuyén truong, chat lwong giang
day, an toan thuc pham, ban tra, dic biét, thuc hién nghiém vin dé day thém hoc
thém trong va ngoai nha trudng dam bao diing quy dinh cta phap luét. Cac don vi
xdy dung ké hoach theo di tinh hinh thi hanh phdp luét cia don vi, quan 1y cong
tac theo d&i thi hanh phap luét; céc trudng tb chirc cho cén b, gido vién, nhan vién,
hoc sinh ky cam két khong vi pham phép luft.

Cac Phong GDDT, cac don vi tryc thude bdo cao cong tac theo dbi, thi hanh
phap luit nim 2019 cia don vi va gui vé S& trude ngay 25/12/2019.

5. Cong tac cai cach hanh chinh

- Trudng phong GDDT quan huyén, thi xa va thu truorng cac don vi gido duc
thude Sd tiép tuc chi dao don vi thuc hién cong khai day du céc thi tuc hanh chinh
tai Quyet dinh 6547/QD-UBND ngay 03/12/2018 cia UBND Thanh pho va Cong
van so 2919/SGDDT-VP ngay 29/7/2016 ciia S6 GDDT Ha Nai vé viéc huéng din
trién khai thyc hién co ché mdt ctra, mét cua lién thong theo Quyét dinh 07/QP-
UBND ciia UBND Thénh phé;

- Cic phong GDDT quan tdm dén viéc giai quyet cac TTHC cho ngudi dan
qua h¢ thong dich vu’cdng truc tuyen cta Thanh phd; phén dau cé it nhat 70% s6
hé so ciia t6 chirc, cong dan dugc ti€p nhin qua dich vu cong trirc tuyén mic d6 3,
4 va giai quyét durt diém, khong c6 ho so tn dong;

- Céc don vi true thudc So, cac trlrcmg truec thugc Phong GDDT cdng khai
quy trinh giai quyét cic TTHC cila S&, cic viéc hanh chinh lién quan dén nguol
din tai phong van thu hanh chinh hodc phong tiép dan, trén Website ciia dom vi. Un
tién cac thu tuc lién quan dén hoc sinh va can bd gido vién nhur: Cap lai ban sao van
bang cho hoc sinb; chinh stra ndi dung ghi trén bing tot nghiép, xac minh van bing
chimg chi; cép lai cac loai gidy chimg nhén cho hoc sinh; tiép nhén hoc sinh tir tinh
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khéc v&; chuyén truong cho hoc sinh ra ngoai tinh; chuyén trudng cho hoc sinh;
dang ky thi THPT quéc gia.. . tiép tuc tuyén truyén dén phu huynh hoc sinh ti¢n ich
ctia viée giai quyét cac TTHC qua dich vu cdng truc tuyén;

- Hang nam, cac Phong GDDT, cdc don vi trye thude kip thot trinh So cac
kién nghi vé don gian héa nhing thanh phin hd so, thoi gian giai quyét cac TTHC
dang thuc hién. Céac Phong GDDT quén, huyén, thi xa phéi hop véi Vin phong Sa,

ra soat, danh gia quy dinh cac TTHC trong tam trong nam 2019 theo chi dao cua
UBND Thanh ph6.

7. Cong tac thi dua - khen thudéng

S& GDDT sé danh gid, chdm diém thi dua Céng téc phap ché dbi v6i cac don
v1 khi két thuc nam hoc 2019-2020.

C.TO CHUC THUC HIEN

1. Trudng phong GDDT quén, huyén, th xa, thu truong cdc don vi truc
thuge S& chi dao viée xiy dung ké hoach, chuong trinh trién khai thuc hién cong

tac phap ché nam hoc 2019-2020. Té chic quin triét hudng din nay dén can bo,
gido vién, nhan vién trén dia ban quan ly.

2. Céac Phong GDDT, quén, huyén, thi xa, cdc don vi trire thudc gui vé Vin
phong S& béo cdo tong két va két qua thure hién céc chi tiéu Cong tac phap ché nam
hoc 2019-2020 trude ngay 05/6/2020.

S& GDDT yéu ciu trudng phong GDDT quén, huyén, thi xa, thu trudng cac
don v1 tryc thudce nghlem tuc trién khai thye hién theo dung noi dung, tlen do va
yéu cau dé ra. Trong qué trinh thye hién, néu c6 van dé phat sinh vuéng mic, cic
dom vi lién hé true tiép v6i Van phong S& GDDT (d/c Pam Xuin Quang - Phé
Chanh Vin phong) dé duoc hudng dan kip thoi./.

Noi nhin:

-B6 GDDT (dé blc);

- UBND TP (dé bic);

- HD PH PBGDPLTP (p/h);
- B/c Giam déc S&;

- Cac d/c PGD S&;

- Nhu trén (thue hién),

- Cac phong thudce Sa;

- Cong théng tin dién tir cia Nganh; Pham Vin Dai
- Luu: VT, VP.
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